Skiadki rozliczane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.
Janusz Turakiewicz

1.1. Wprowadzenie.

Danina publiczna, jaka sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne, uznawana jest powszechnie za
jeden z podstawowych elementéw wysokiego kosztu pracy w Polsce. Obecny system,
obowigzujacy od 1999 roku, opiera sie w najwazniejszym swoim segmencie -—
ubezpieczeniach emerytalnych — na Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i Otwartych
Funduszach Emerytalnych (OFE).

Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne stuzg finansowaniu S$wiadczen na rzecz 0s6b
uprawnionych, administrowane sg obecnie przez Narodowy Fundusz Zdrowia (NFZ).

1.2. Podstawy prawne.
Podstawowe znaczenie w zakresie ubezpieczen spofecznych i zdrowotnych w Polsce maja;
(a) Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku

ustalajaca, ze ,,Obywatel ma prawo do zabezpieczenia spotecznego w razie niezdolnosci do
pracy ze wzgledu na chorobe lub inwalidztwo oraz po osiggnieciu wieku emerytalnego” (Art.
67) oraz ,,Obywatelom, niezaleznie od ich sytuacji materialnej, wiadze publiczne zapewniajg
rowny dostep do Swiadczen opieki zdrowotnej finansowanej ze srodkow publicznych” (Art.
68).

(b) acquis communautaire (dorobek prawny) Unii Europejskiej

przyjety z dniem 1.5.2004 roku jako obowigzujacy na terytorium RP.

Zasadg generalng jest podleganie ustawodawstwu w zakresie ubezpieczenn spotecznych
panstwa wykonywania pracy. Szczeg6lne zasady odnoszg sie do delegowania pracownikow
do Polski oraz czasowego prowadzenia dziatalnosci na wiasny rachunek na obszarze RP.

(c) ustawy

UPUNFZ — Ustawa z dnia 23.01.2003 roku o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym
Funduszu Zdrowia.

USUS - Ustawa z dnia 13.10.1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych

(d) wykonawcze rozporzadzenia wydawane przez Rade Ministrow lub upowaznionych
ministrow.

1.3. Ubezpieczenie spoteczne.

Ubezpieczenie spofeczne obejmuje ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe i
wypadkowe. Skladka obcigza koszty dziatalnosci przedsiebiorcy lub jest traktowana jako
element pomniejszajacych dochdd przed opodatkowaniem podatkiem dochodowym od 0s6b
fizycznych dla 0sob ubezpieczonych.

1.3.1. Ubezpieczenie emerytalne.

Skladka na to ubezpieczenie wynosi 19,52% podstawy naliczenia. Finansowana jest po
polowie (po 9,76%) przez osobe ubezpieczong i platnika skiadek (pracodawce,
zleceniodawce). W przypadku przedsiebiorcow - o0s6b fizycznych i 0s6b z nimi
wspotpracujacych catg sktadke optaca przedsiebiorca.




Podstawa naliczenia sktadek na ubezpieczenie emerytalne podlega ograniczeniu. Kwota
rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skfadek na to ubezpieczenia w 2011 roku wynosi
100.770 PLN.

1.3.2. Ubezpieczenie rentowe.

Skiadka na to ubezpieczenie wynosi 6% podstawy naliczenia. Finansowana jest przez osobe
ubezpieczong (1,5%) i ptatnika sktadek (pracodawce, zleceniodawce) (4,5%). W przypadku
przedsiebiorcow — oséb fizycznych i 0s6b z nimi wspotpracujagcych calg skiadke oplaca
przedsiebiorca.

Podstawa naliczenia sktadek na ubezpieczenie rentowe podlega ograniczeniu. Kwota

rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skfadek na to ubezpieczenia w 2011 roku wynosi
100.770 PLN.

1.3.3. Ubezpieczenie wypadkowe.

Wysokos¢ skiadki na ubezpieczenie wypadkowe wynosi 0,67-3,33% podstawy naliczenia.
Stopa procentowa skiadki na ubezpieczenie wypadkowe dla ptatnikéw skiadek, ktorzy byli
zobowigzani i przekazali informacje ZUS IWA za trzy kolejne ostatnie lata kalendarzowe jest
ustalona przez Zakfad. O jej wysokosci Zaktad zobowigzany jest powiadomi¢ platnikéw w
terminie do 20 kwietnia danego roku. Szczeg6towe zasady ustalania sktadek na ubezpieczenie
wypadkowe zawiera poradnik pt. "Ustalanie stopy procentowej skfadki na ubezpieczenie
wypadkowe" na stronach internetowych ZUS www.zus.pl.

Skfadka ta finansowana w cato$ci przez piatnika skladek (pracodawce, zleceniodawce). W

przypadku przedsiebiorcow — o0séb fizycznych i 0s6b z nimi wspdipracujgcych catg sktadke
optaca przedsiebiorca.

1.3.4. Ubezpieczenie chorobowe.

Skiadka na to ubezpieczenie chorobowe wynosi 2,45% podstawy naliczenia. Finansowana
jest w catoSci przez osobe ubezpieczong. W przypadku przedsiebiorcow — 0s6b fizycznych i
0s6b z nimi wspoipracujagcych (dla ktérych ma ona charakter dobrowolny) catg skiadke
optaca przedsiebiorca.

1.3.5. Wysoko$¢ skiadek* przedsiebiorcy za 2011 rok wynosi:

Z dobrowolnym  Bez dobrowolnego
Rodzaj sktadki konto ubezpieczeniem  ubezpieczenia
chorobowym chorobowego

Ubezpieczenia spoteczne **

konto: 83 1010 1023 0000 2613 9510 0000 597,37 PLN 563,20 PLN
Ubezpieczenie zdrowotne

konto: 78 1010 1023 0000 2613 9520 0000 243,39 PLN 243,39 PLN
Fundusz Pracy 49,38 PLN 49,38 PLN

konto: 73 1010 1023 0000 2613 9530 0000

* dotyczy 0s6b prowadzacych pozarolniczg dziatalnos¢, dla ktérych minimalng podstawe wymiaru stanowi
kwota 2.015,40 PLN (60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego, przyjetego do ustalenia
kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skfadek na rok 2011)

** kwota sktadki na ubezpieczenie wypadkowe obliczona stopg procentowg w wysokosci 1,67% obowigzujgca
od 1 kwietnia 2009 r., whasciwg dla ptatnikow sktadek zgtaszajacych w poprzednim roku kalendarzowym do



http://www.zus.pl/

ubezpieczenia wypadkowego przecietnie miesiecznie nie wiecej niz 9 oséb. W okresie od 1 kwietnia 2006 r. do
31 marca 2009 r. stopa procentowa dla takich patnikéw wynosita 1,8%.

Osoby prowadzgce pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, ktére:
1. rozpoczety wykonywanie dziatalnosci gospodarczej nie wczesniej niz 25.08.2005 roku,

2. nie prowadzg lub w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych przed dniem
rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie prowadzity pozarolniczej
dziatalnosci,

3. 2. nie wykonujg dziatalnosci gospodarczej na rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktérego
przed dniem rozpoczecia dziatalnosSci gospodarczej w biezacym lub poprzednim roku
kalendarzowym wykonywaty w ramach stosunku pracy lub spéidzielczego stosunku pracy
czynnos$ci wchodzace w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarczej

korzystajg z obnizenia podstawy wymiaru skfadek. W 2011 roku podstawe tg stanowi
zadeklarowana kwota, nie nizsza niz 415,80 PLN.

2.1.Ubezpieczenie zdrowotne.

System finansowania $wiadczen w zakresie ochrony zdrowia i obowigzki przedsiebiorcow w
tym zakresie okre$la UPUNFZ. Osoby prowadzgce pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza,
osoby z nimi wspotpracujgce oraz osoby bedace pracownikami w rozumieniu USUS objete sg
odbezpieczeniem obowigzkowym. Zamieszkujacy na terytorium Polski cztonkowie rodzin
0s6b objetych obowigzkowym ubezpieczeniem zdrowotnym, jezeli nie sg osobami
podlegajagcymi  obowigzkowemu  ubezpieczeniu  zdrowotnemu, uznawani S3 za
ubezpieczonych.

Skfadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9,00% podstawy naliczenia i obcigza w catosci
0soby ubezpieczone. Podstawe naliczenia ustala sie:

- dla pracownikéw — wedtug przepiséw dotyczacych wymiaru skiadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe,

- dla przedsiebiorcow i oséb wspdtpracujgcych — zadeklarowana kwota, ktdra nie moze byc
nizsza niz 75% przecietnego wynagrodzenia

Czes¢ skiadki wynoszaca 7,75% podstawy naliczenia podlega odliczeniu od podatku
dochodowego od oséb fizycznych lub zryczaltowanego podatku dochodowego, ptaconego
przez osoby ubezpieczone.

ZUS zobowigzany jest do weryfikacji danych o ubezpieczonych oraz uprawniony do
przeprowadzania kontroli rzetelnosci zgtaszania do ubezpieczenia zdrowotnego 0séb objetych
tym ubezpieczeniem oraz deklarowanych podstaw obliczania sktadek, prawidlowosci
obliczania, opfacania i odprowadzania sktadek.

2. 2.0bowiazki ptatnikow sktadek.

2.2.1. Zgtaszanie danych ptatnika i 0sob ubezpieczonych oraz ich zmiany.
Zakres obowigzkow przedsiebiorcéw w tym zakresie obejmuje:

1. dokonanie zgtoszenia danych ptatnika i ich zmian,

2. dokonanie zgtoszenia danych 0sob ubezpieczonych i ich zmian.




Wzory dokumentdw stosowanych w procedurach skfadajgcych sie na realizacje tych
obowigzkow okreslone sg przepisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;.

Obowiazuja nastepujgce terminy realizacji wymienionych obowigzkow:

Poz. WyszczegOlnienie Termin

1 Zgtoszenie piatnika sktadek W ciaggu 7 dni od:

— zatrudnienia pierwszego
pracownika lub powstania
stosunku prawnego
uzasadniajgcego objecie
ubezpieczeniem pierwszej osoby
— powstania obowigzku
ubezpieczen emerytalnych i
rentowych dla ubezpieczonych
zobowigzanych wyltgcznie do
pfacenia skfadek na ubezpieczenie
wiasne lub 0séb z nimi

wspotpracujacych

2 Zgtoszenie osoby ubezpieczonej w ciggu 7 dni od powstania
obowigzku ubezpieczenia

3 Zgtoszenie zmiany danych pfatnika w ciggu 14 dni od zaistnienia
zmian

4 Zgtoszenie zmiany danych osoby ubezpieczonej w ciggu 7 dni od powstania
obowigzku ubezpieczenia

2.2.2 Sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych.
Zakres obowigzkow przedsiebiorcéw w tym zakresie obejmuje:
- pobieranie sktadek obcigzajgcych osoby ubezpieczone,
- naliczanie sktadek obcigzajacych ptatnika,
- wyptacanie $wiadczen,
- sktadanie deklaracji i wysokosci sktadek i wyptaconych Swiadczeniach,
- sporzadzanie i sktadanie innych dokumentéw,
- wplacanie skiadek.

Deklaracje wedtug wzorow okreslonych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej sktadane
sg w formie papierowej (ptatnicy rozliczajgcy do 5 ubezpieczonych) albo elektronicznej
(pozostali) w programie ,,Pfatnik”.

Aktualng wersjg programu "Ptatnik™ jest 8.01.001.

Piyty CD-ROM z aktualng wersjg programu "Ptatnik™ oraz programem szkoleniowym
dostepne sg w jednostkach terenowych ZUS oraz na stronie: e-inspektorat.zus.pl.

Przed instalacjg programu "Platnik" nalezy zapozna¢ sie z wymaganiami systemowymi i
sprzetowymi oraz dokonaé sprawdzenia autentyczno$ci wersji instalacyjnej
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Co nowego w programie Platnik?

Obowiazuja nastepujace terminy realizacji wymienionych obowigzkow:

Poz. | WyszczegOlnienie Termin

1 Ztozenie deklaracji rozliczeniowej i wptata sktadek
- jednostki i zaktady budzetowe do 5 dnia nastepnego miesigca
- osoby fizyczne optacajgce sktadke wytgcznie za
siebie do 10 dnia nastepnego miesigca

do 15 dnia nastepnego miesigca
- pozostali ptatnicy

2 Ztozenie korekty deklaracji rozliczeniowe;j w ciggu 7 dni od stwierdzenia
nieprawidtowosci

2.2.3. Optacanie skfadek.

Zaptata skiadek dokonywana by¢ moze wytgcznie bezgotdwkowo, przy wykorzystaniu
wzorow polecen zaptaty skiadek.

Nieterminowa zaptata sktadek powoduje powstanie obowigzku zaptaty odsetek za zwloke, na
zasadach i w wysokosci przewidzianych przepisami UOP. Skiadki i odsetki za zwloke nie
zaptacone przez patnika podlegajg Sciagnieciu przez ZUS w trybie przepisw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji lub egzekucji sagdowej. W razie nieoptacenia sktadek lub
opfacenia ich w zanizonej wysokosci ZUS moze wymierzy¢ platnikowi sktadek dodatkowa
optate w wysokosci 100% nie optaconych skiadek.

2.2.4. Inne obowigzki.

Prawidtowo$¢ realizacji wymienionych obowigzkéw podlega kontroli, prowadzonej przez
ZUS, realizowanej stosownie do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30.12.1998 r. w
sprawie szczegOtowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli ptatnikow sktadek. W ramach
tej kontroli inspektor kontroli ZUS ma prawo:

* bada¢ wszelkie ksiegi, dokumenty finansowo-ksiegowe i osobowe oraz inne nos$niki
informacji zwigzane z zakresem kontroli,

* dokonywaC ogledzin skiladnikow majatku platnikéw skladek zalegajgcych z oplatg
naleznosci z tytutu skiadek,

* zabezpiecza¢ zebrane dowody,
* zada¢ udzielenia informacji przez ptatnika sktadek i ubezpieczonego,

* legitymowacé osoby w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb
kontroli,

* przestuchiwaé Swiadkow,

* przestuchiwa¢ platnika skiadek i ubezpieczonego, jezeli z powodu braku lub po
wyczerpaniu innych srodkéw dowodowych pozostaty nie wyjasnione okolicznosci majace
znaczenie dla postepowania kontrolnego.

W trakcie kontroli pfatnik skadek jest obowigzany:



http://e-inspektorat.zus.pl/program_platnik.asp?id_profilu=1&pomoc=3&menu=

* udostepni¢ wszelkie ksiegi, dokumenty i inne noéniki informacji zwigzane z zakresem
kontroli, ktére sg przechowywane u pfatnika oraz u 0sob trzecich w zwigzku z powierzeniem
tym osobom niektérych czynnosci na podstawie umow,

* udostepni¢ do ogledzin skfadniki majatku, ktérych badanie wchodzi w zakres kontroli,
jezeli zalega z zaptata naleznosci z tytutu sktadek,

* sporzadzi¢ i wydac kopie dokumentow zwigzanych z zakresem kontroli i okreslonych przez
inspektora kontroli ZUS,

* zapewni¢ niezbedne warunki do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych, w tym celu
udostepni¢ Srodki tgcznosci (z wyjatkiem Srodkdw transportowych) oraz inne $rodki
techniczne, ktérymi dysponuje, do wykonania czynnos$ci kontrolnych,

* udziela¢ wyjasnien kontrolujgcemu,

* przedstawi¢ tlumaczenie na jezyk polski przediozonej w toku kontroli dokumentacji
finansowo-ksiegowej i osobowej sporzadzonej w jezyku obcym.

W ciggu 14 dni od otrzymania protokotu kontrolowany ma prawo ztozy¢ zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujac jednoczesnie stosowne srodki dowodowe.

Platnik sktadek albo osoba obowigzana do dziatania w jego imieniu, ktora:
* nie dopetnia obowigzku optacania sktadek w przewidzianym przepisami terminie,

* nie zgtasza wymaganych ustawg danych lub zgtasza nieprawdziwe dane albo udziela w tych
sprawach nieprawdziwych wyjasnien lub odmawia ich udzielenia,

* udaremnia lub utrudnia przeprowadzenie kontroli,

* nie dopetnia obowigzku wyptacania Swiadczen z ubezpieczen spolecznych i zasitkow
finansowanych z budzetu panstwa albo wyptaca je nienaleznie,

* nie prowadzi dokumentacji zwigzanej z obliczaniem skiadek oraz wyptatg Swiadczen z
ubezpieczen spotecznych,

* nie dopetnia obowigzku przesyfania deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych raportow
miesiecznych w przewidzianym terminie,

* nie dopetnia obowigzku przekazywania dokumentéw zwigzanych z ubezpieczeniami
spotecznymi w formie elektronicznej

podlega karze grzywny do 5.000 PLN.
Odpowiedzialnosci karnej podlega takze ten, kto:

* nie zgtasza wymaganych danych lub zgtasza nieprawdziwe dane majace wptyw na wymiar
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, udziela w tych sprawach nieprawdziwych wyjasnien lub
odmawia ich udzielenia,

* udaremnia lub utrudnia przeprowadzenie kontroli w zakresie realizacji ubezpieczenia
zdrowotnego,

* nie odprowadza w terminie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Zaptata skiadek dokonywana by¢ moze wytgcznie bezgotdwkowo, przy wykorzystaniu
wzorow polecen zaptaty skiadek.

Zakres obowigzkdw przedsiebiorcow w zakresie ubezpieczenia zdrowotnego obejmuje:
* dokonanie zgtoszenia danych ptatnika i ich zmian,




* dokonanie zgtoszenia 0s6b ubezpieczonych i ich zmian wedtug zasad USUS,
* pobieranie sktadek obcigzajgcych osoby ubezpieczone,

* skfadanie deklaracji rozliczeniowych wedtug zasad USUS,

* sporzadzanie i skfadanie innych dokumentéw,

* wplacanie skiadek.

W przypadku, jezeli naliczona zaliczka na podatek dochodowy osoby ubezpieczonej nie
wystarcza na pokrycie skfadki na ubezpieczenie zdrowotne, platnik zobowigzany jest do
zlozenia zestawien pobranych skiadek, zawierajacych:

* imig 1 nazwisko ubezpieczonego,

* adres zameldowania ubezpieczonego,

* numer PESEL oraz NIP ubezpieczonego, zas przy braku ktoregokolwiek z tych numeréw —
serie i numer dowodu osobistego lub paszportu,

* nazwe (firme), siedzibe oraz kod ptatnika,

* NIP i REGON pfatnika,

przy czym platnik rozliczajgcy sktadki za nie wiecej niz 5 os6b moze przekazywac
zestawienie w formie dokumentu pisemnego wedtug wzoru ustalonego przez NFZ.




